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PROT.N. 968

Parma, 3 marzo 2017
RACCOMANDATA A MANO

SPETT.LE
CENTRO PER LIMPIEGO DI PARMA

Oggetto: richiesta di avviamento a selezione di n. 1 impiegato d’ordine a tempo
indeterminato

L'Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri della Provincia di Parma, Ente di Diritto
pubblico non economico , con

- sede legale in Parma Via Po 134

- codice fiscale N. 80006410346

- attivita svolta : tenuta albo professionale

CHIEDE

a norma deli’art, 16 Legge 28.2.1987 N. 56, I'avviamento a selezione di un lavoratore a
tempo indeterminato con la qualifica di impiegato d'ordine.

L'assunzione del lavoratore sara con qualifica di Impiegato d'ordine-archivista- operatore
videoterminalista, qualifica funzionale A2-(ex 1V livello)

I requisiti specifici e le prove sono riportati nel bando allegato.

1l rapporto di lavoro & regolato sia per la parte normativa che economica dal Contratto
Collettivo Nazionale.

L’Ente intende applicare il diritto di precedenza a favore del soggetto che abbia prestato
atfivita lavorativa presso questo Ente con un contratto di lavoro superiore a sei mesi, con
uno o pill contratti a termine, nelle mansioni previste dal bando, a condizione che
Finteressato abbia manifestato la propria volonta in tal senso entro sei mesi dalla data di
cessazione del rapporto di lavoro e che non sia trascorso pill di un anno da tale data (art.
17 comma 26 lettera d D.L. 78/2009 convertito nella Legge 102/2009).

L'orario di lavoro sara di 36 ore settimanali con rientri serali.
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Con la presente si informa che questo Ente ha provveduto a trasmettere alla Regione
Emilia Romagna richiesta di mobilita esterna volontaria art. 34 bis digs 165/2001 che ha
risposto in data 24/01/2017 comunicando I'assenza di personale avent@pari qualifica a
guella richiesta.

L'Ordine ricevuta la comunicazione di avviamento a selezione da parte del Centro per
I'Impiego invitera i lavoratori mediante lettera raccomandata A.R. o telegramma alla prova
pratica attitudinale indicando luogo e giorno di svolgimento della stessa.

Distinti salutl.

Pierantonio Muzzetto
PRESIDENTE

e

- Allegato copia bando
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ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI DI PARMA
VIA PO 134— 43100 PARMA

BANDO DI OFFERTA DI LAVORO PER L'ASSUNZIONE, PREVIA SELEZIONE DI UN POSTO
ATEMPO INDETERMINATO DI A2 ( Ex 4~ livello)

Si rende noto che questo Ordine ha intenzione di assumere, a tempo indeterminato, per il
seguente posto :

N. 1 impiegato d’ordine -.

L’Ente intende applicare ii diritto di precedenza a favore del soggetto che abbia prestato
attivita lavorativa presso questo Ente con un rapporto di impiego superiore a sei mesi
con uno o pit contratti a termine, nelle mansioni previste dal bando, a condizione che
V'interessato abbia manifestato la propria volonta in tal senso entro sei mesi dalla data di
cessazione del rapporto di lavoro e che non sia trascorso pitl di un anno da tale data /Art.
17 Comma 26 lettera d D.L. 78/2009 convertito nella Legge 102/2009)

L'orario di lavoro sara di 36 ore con rientri serali.

Si precisa che verra inoltrata richiesta di avviamento a Selezione presso il Centro per
I'impiego di Parma.

Il rapporto di lavoro & disciplinato dal contratto collettivo nazionale di lavoro degli enti
pubblici non economici di cui all'articolo 4 del DPCM 30.12.1993 N. 593 e successive
modifiche.

1l trattamento economico relativo alla qualifica funzionale A2 (Ex 4 livelio) .

II trattamento economico e tutti gli emolumenti sono sottoposti alle trattenute erariali
previdenziali ed assistenziali a norma di legge.

REQUISITI PER L'’AMMISSIONE

Gli aspiranti alla selezione dovranno risultare inseriti nelle apposite liste del Centro per
I'impiego, ed essere in possesso de seguenti requisiti:

1) cittadinanza italiana, salvo equiparazioni stabilite dalla normativa vigente

2) eta non inferiore ad anni 18 alla data di pubblicazione del presente bando

3) godimento dei diritti civili e politici

4) idoneita fisica allo svolgimento delie mansioni proprie del posto da ricoprire

5) Inesistenza di provvedimento di destituzione dallimpiego presso Pubbliche
Amministrazioni ovvero di decadenza derivante dalla perdita di taluni requisiti d'accesso (
cittadinanza, diritti politici) oppure dall’aver conseguito la nomina mediante produzione di
documenti falsi o viziati da invalidita insanabile;

6) posizione regolare nei confronti degli obblighi militari

7) licenza di scuola defl'obbligo

8) patente B e automunito

9) buona conoscenza nell’utilizzo dei programmai Word/excell/posta elettronica/access
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10) disponibilita a rientri serali e al disbrigo delle commissioni fuori sede secondo le
esigenze dell’'Ufficio.

L'Ordine, ricevuta la comunicazione di avviamento a selezione da parte del Centro per
limpiego, inviterd i lavoratori mediante lettera raccomandata A.R. o telegramma , alla
prova pratica attitudinale indicando giorno e luogo di svolgimento della stessa.

La selezione dovra tendere ad accertare lidoneita del lavoratore a svolgere le mansioni
proprie del profilo da ricoprire.

PROVE

Prova pratica

Trascrizione di un testo . efo atti di segreteria con utilizzo di comuni editori di
testo (Word)

Compilazione di una tabella mediante apposito programma {Excell).

Prova di archiviazione.

Prova orale

1l candidato dovra sostenere un colloquio sui seguenti argomenti:
nozioni di ordinamento sugli Ordini sanitari

Legge sulla privacy

Cultura generale ed informatica

1l candidato che non supera la prova pratica non verra ammesso alla prova orale.

Avra titolo all'assunzione il lavoratore che abbia superato le due prove con valutazione di
idoneita. E’ previsto un periodo di prova di 6 mesi.

Per quanto non previsto dal presente bando si richiamano, in quanto applicabili, le
disposizioni contenute nel Contratto Collettivo Nazionale.

Parma, 3 marzo 2017
Prot.n. _ 968K

IL PRESIDENTE




